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勤怠＠勤怠＠WebWeb はじめにはじめに

勤怠＠勤怠＠WebWebとは・・・とは・・・

勤怠＠Webは、豊富な勤務登録手段に対応した勤怠管理ASPサービス
です。

Webブラウザが使用可能なPCをはじめ、各種タイムレコーダーから携帯
端末まで多様な入力機器に対応し、様々な現場ニーズに最も適した構成
で勤怠管理を行うことができます。

勤怠管理システムを積極的に利用することによりコンプライアンス対策の
みならず、従業員が心身ともに充実した状態で意欲と能力を十分に発揮
できる環境を整備していくことが可能となります。
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勤怠管理とは勤怠管理とは

勤怠管理とは企業が行わなくてはならない労務管理の一つです。勤怠管理とは企業が行わなくてはならない労務管理の一つです。

企業は、従業員の始業終業時刻や残業時間など、労働時間等を記録企業は、従業員の始業終業時刻や残業時間など、労働時間等を記録
する義務があります。する義務があります。

勤怠管理は労務管理の一部です勤怠管理は労務管理の一部です

労務管理労務管理

労働時間労働時間

賃金賃金

休日・休暇休日・休暇

労働環境労働環境

就業規則就業規則

労働契約労働契約

勤怠管理
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勤怠管理が必要となる背景勤怠管理が必要となる背景

コンプライアンス上、企業が従業員の労働時間を管理するコンプライアンス上、企業が従業員の労働時間を管理する
必要があります。必要があります。

1週間の所定労働時間は
40時間以内ですか？

1日の労働時間は8時
間以内ですか？

始業終業の時刻を記載し
ていますか？

毎週少なくとも1回
の休日を与えてい
ますか？

休憩時間、休日、休暇
を記載していますか？

時間外や休日労働の
３６協定を届け出て
いますか？

最低付与日数以上の年次有給休
暇を与えていますか？

始業、就業時刻の確認・
記録など、労働時間を適
切に管理していますか？

勤怠管理システムが管理のお手伝いをします勤怠管理システムが管理のお手伝いをします

企業に求められるルール企業に求められるルール

平成平成1818年年44月月11日より労働時間等設置改善法が施行されました日より労働時間等設置改善法が施行されました

労使による労働時間等の設定の改善に向けた自主的な取組を促進するための特別な措置を講ずることを目的として、労働時間等設置改善法
が施行されました。所定外労働の削減のための事例として、パソコンによる始業・終業時刻管理で注意喚起することや、オンラインシステム導
入による残業時間チェック機能の強化が挙げられています。
勤怠管理システムを積極的に利用することにより、コンプライアンス対策のみならず、従業員が心身ともに充実した状態で意欲と能力を十分に
発揮できる環境を整備していくことが企業に求められています。
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勤怠＠勤怠＠WebWeb サービスイメージサービスイメージ

日々の勤怠情報をリアルタイムで把握することができます日々の勤怠情報をリアルタイムで把握することができます

STEP1STEP1
勤怠データ登録勤怠データ登録

各種端末より勤怠データを登
録します。

端末は複数の種類のタイムレ
コーダーが混在していてもOK
です。使いたい場所・使いたい
条件に合わせていろいろ端末
を選択していただけます。

STEP2STEP2
打刻打刻データをデータを
収集収集・集計・集計しますします

勤怠データはキャリアビ
ジョンデータセンターでリア
ルタイムに収集いたします。

収集されたデータは自動
的に集計されます。

STEP4STEP4
各種各種データをデータを
出力します出力します

給与システム、希望日払いサー
ビスに対応したフォーマットの
データをダウンロードします。

その他、管理帳票、各種データ
をダウンロードします。

STEP3 STEP3 
勤怠勤怠データをデータを

参照・編集・承認します参照・編集・承認します

集計されたデータは、本社・
本部・各店舗などからすぐに
確認をすることができます。

参照・編集はWebブラウザ
上で行っていただけます。
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勤怠＠勤怠＠WebWebの処理の流れの処理の流れ

一連の流れはシンプル、集計のポイントはマスタ設定です一連の流れはシンプル、集計のポイントはマスタ設定です

勤怠登録勤怠登録 集計集計 データ出力データ出力
•WB-1S

•Web-TR

•携帯アプリ

•携帯サイト

•指紋認証装置

•PaSoRi

•パソコン単体

【集められるデータ】

出勤・退勤時間 / 始業・終
業時間

休憩時間 / 外出・戻り時間

など

•個人別勤怠状況照会

•所属別勤怠状況照会

•打刻漏れ確認

•給与データ集計

【マスタ設定】

•所属マスタ（全般設定・曜
日軸設定・時間軸設定・特
定日設定）

•個人マスタ（全般設定・所
属設定・カレンダー・Myグ
ループ設定）

•会社マスタ（確定日設定）

•システム設定（締日） な
ど

•給与データ出力

•個人タイムカード

•所属別勤怠データ

•月別勤務時間一覧

•打刻漏れデータ

•勤怠データ

【データ出力形式】

•CSV形式

•EXCEL形式

•PDF形式
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勤怠管理上の不安や不満勤怠管理上の不安や不満

相互連携が適切な労務管理と働き易い環境へと導きます相互連携が適切な労務管理と働き易い環境へと導きます

◆◆ 従業員従業員◆◆

◆◆ 経営者◆経営者◆

◆◆ 人事担当者◆人事担当者◆

確認確認､､集計集計､､訂正訂正 打刻、確認打刻、確認

労務管理労務管理

簡単な操作で打刻し簡単な操作で打刻し
たいたい
勤務状況は自分で把勤務状況は自分で把
握したい握したい
※※希望日払いサービスは三菱東希望日払いサービスは三菱東
京京UFJUFJ銀行のサービスです銀行のサービスです

コンプライアンス上コンプライアンス上
の問題はないか？の問題はないか？
もっと効率よくならもっと効率よくなら
ないか？ないか？

打刻情報がなかなか打刻情報がなかなか
集まらない集まらない
複数ルールでの計算複数ルールでの計算
が複雑で間違いが・・が複雑で間違いが・・

また今月もまた今月も
集計処理で集計処理で
残業だ・・・残業だ・・・

しっかり計しっかり計
算されてる算されてる
かな？かな？

労務管理に労務管理に
必要な情報必要な情報
を得たいを得たい

打刻漏れが打刻漏れが
多くて修正が多くて修正が
大変・・締に間大変・・締に間
に合わない！に合わない！

多拠点の勤務先多拠点の勤務先
の勤務状況をリの勤務状況をリ
アルタイムに知アルタイムに知
りたいりたい

各部署での管各部署での管
理が確実に実理が確実に実
行されている行されている
か知りたいか知りたい

ミスを減らしたミスを減らした
い。でも手作い。でも手作
業では限界！業では限界！

◆◆ 部門管理者部門管理者◆◆

承認承認

打刻結果を日々承認打刻結果を日々承認
したいしたい
シフトや残業申請もシフトや残業申請も
同時に管理したい同時に管理したい

管理下のス管理下のス
タッフの勤タッフの勤
務状況が知務状況が知
りたいりたい

月１回、書類月１回、書類
での承認じゃでの承認じゃ
あ真実味があ真実味が
ないよ・・ないよ・・
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勤怠＠勤怠＠WebWebで問題解決！で問題解決！

ASPASPだからできるメリットを実感してくださいだからできるメリットを実感してください

••簡単打刻で確認しやす簡単打刻で確認しやす
いい

••希望日払い希望日払いサービスサービスにに

対応可能対応可能

※※希望日払いサービスは三菱東希望日払いサービスは三菱東
京京UFJUFJ銀行のサービスです銀行のサービスです

••ハードウェアの設置・導ハードウェアの設置・導
入・保守等の費用が掛かり入・保守等の費用が掛かり
ませんません
••勤怠に関わる作業が大き勤怠に関わる作業が大き
く改善され経費削減が見込く改善され経費削減が見込
めますめます
••適正な人件費管理・労務適正な人件費管理・労務
管理管理に役立ちますに役立ちます

◆◆ 従業員従業員◆◆

◆◆ 経営者◆経営者◆

◆◆ 人事担当者◆人事担当者◆

••勤怠データの登録や集勤怠データの登録や集

計の作業時間を大きく改計の作業時間を大きく改

善できます善できます

••勤務状況や打刻漏れの勤務状況や打刻漏れの

把握も常に可能です把握も常に可能です

月１回の集月１回の集
中業務から中業務から
開放される開放される

いつでもどこいつでもどこ
ででも日々勤ででも日々勤
務状況が把務状況が把
握できる握できる

生体認証なら生体認証なら
確実に本人確確実に本人確
認ができる認ができる

労務管理労務管理

打刻、確認打刻、確認確認確認､､集計集計､､訂正訂正

最短１週間で最短１週間で
導入できます導入できます適切な労務適切な労務

管理を支援管理を支援
しますします

人的ミスが人的ミスが
なくなり締日なくなり締日
の安心の安心

権限別のメ権限別のメ
ニューで締前ニューで締前
も混乱なしも混乱なし

••部内の勤務状態を日々部内の勤務状態を日々

把握できます把握できます

••部内の労務管理に役立部内の労務管理に役立

ちますちます

承認承認

◆◆ 部門管理者部門管理者◆◆

計算結果を計算結果を
携帯で参照携帯で参照

スタッフの定スタッフの定
着率着率UPUPに効に効
果あり！果あり！

日々、月一括日々、月一括
と承認のタイと承認のタイ
ミングを選択ミングを選択
できますできます

承認状況も承認状況も
チェックできチェックでき
ますます

打刻漏れが打刻漏れが
一括チェック一括チェック
できて便利！できて便利！
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勤怠勤怠＠＠WebWeb システム構成システム構成
【【構成図構成図】】

WEBサーバ

データベース

（予備WEB）

サーバ

バックアップ

ストレージ

サーバ監視
プログラム

サーバ監視
（有人 24H）

定期バックアップ

（1日1回 AM5:00）

アプリ異常時

メール通知

サーバ

無応答時

メール通知 ファイアウォール

100Mbps

（冗長構成）

WEBサーバ

データベース

（予備WEB）

サーバ

バックアップ

ストレージ

ファイアウォール

定期バックアップ

（1日1回 AM5:00）

100Mbps

サーバ監視
プログラム

アプリ異常時

メール通知

データセンタ（東京） 弊社内 検証用サーバ（名古屋）

弊社スタッフ
弊社スタッフ

定期転送

（1日1回）

※※万が一、データセンタが利用不能となった際は、毎日万が一、データセンタが利用不能となった際は、毎日AM5:00AM5:00時点のデータ保管時点への復旧が可能です。時点のデータ保管時点への復旧が可能です。
復旧先はキャリアビジョン検証用サーバです。復旧先はキャリアビジョン検証用サーバです。 （通常検証用サーバは（通常検証用サーバはWindows UpdateWindows Updateや、バージョンアップ適用後の検証等に用いており、お客様や、バージョンアップ適用後の検証等に用いており、お客様
ご利用アプリが最適な状態で維持されています。検証用サーバの利用は緊急時のみとし、データセンタが復旧され次第、切替えます。）ご利用アプリが最適な状態で維持されています。検証用サーバの利用は緊急時のみとし、データセンタが復旧され次第、切替えます。）
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勤怠勤怠＠＠WebWeb ウィルス対策とセキュリティ対策ウィルス対策とセキュリティ対策

ビル全体の耐震構造ビル全体の耐震構造

IDCIDCフロア耐震用フレーム構造フロア耐震用フレーム構造

消火用ハロゲンボンベ設置消火用ハロゲンボンベ設置

室内温度室内温度2222（（±±22）度、湿度）度、湿度3030（（±±55））%%常時設定常時設定

耐震耐震//防火防火//空調設空調設

備備

データセンター及びサーバールーム入館、入室時のデータセンター及びサーバールーム入館、入室時のIDIDカードを利用した二重カードを利用した二重

チェックチェック
セキュリティー対策セキュリティー対策

2424時間時間365365日安定供給日安定供給

無瞬断無瞬断22回線ループ受電方式回線ループ受電方式

予備電源回線を更に装備予備電源回線を更に装備

停電時停電時22台の非常用発電機によるバックアップ台の非常用発電機によるバックアップ

電源電源

データセンタ設備概要データセンタ設備概要

定時バックアップ定時バックアップ

毎日毎日AM5AM5:00:00より、より、バックアップストレージバックアップストレージに自動バックアップに自動バックアップ

勤怠データの二重記録勤怠データの二重記録

データベース、ジャーナルログファイル（テキスト）の両方に勤怠記録データベース、ジャーナルログファイル（テキスト）の両方に勤怠記録

バックアップ対策バックアップ対策

ハードウェアファイアウォール（機種非公開）ハードウェアファイアウォール（機種非公開）

外部よりの不正なアクセスをブロック外部よりの不正なアクセスをブロック

システム監査機能の利用システム監査機能の利用

すべてのシステム関連の重要操作をイベントログに監査記録すべてのシステム関連の重要操作をイベントログに監査記録

セキュリティー対策セキュリティー対策

ウィルス対策ソフトウェアの利用ウィルス対策ソフトウェアの利用

最新のウィルス定義ファイルへの更新（随時）最新のウィルス定義ファイルへの更新（随時）

システム全体スキャンシステム全体スキャン（毎日）（毎日）

ウィルス対策ウィルス対策

各種対策各種対策

運用実績運用実績

ASPASPサービス開始より、サービス開始より、

現在までサーバトラブル現在までサーバトラブル
０件！０件！

で運用中です。で運用中です。
（運用実績（運用実績44年）年）

お問合せ対応お問合せ対応

ヘルプデスクを設置してヘルプデスクを設置して
対応をしていますが、対応をしていますが、
ご利用開始より１ヶ月経過ご利用開始より１ヶ月経過
した後のお問合せはした後のお問合せはほほとんとん
どなく、常に快適な問合せどなく、常に快適な問合せ
対応にご満足いただいて対応にご満足いただいて

おります。おります。

2424時間以内対応時間以内対応

不具合は不具合は2424時間以内時間以内

に対応！が社内ルールに対応！が社内ルール
です。現在まで例外なくです。現在まで例外なく
対応中です。（不具合は対応中です。（不具合は
カスタマイズ仕様の問題カスタマイズ仕様の問題

のみで発生）のみで発生）
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勤怠＠勤怠＠WebWeb ネットワーク環境ネットワーク環境

万が一の回線障害にも冗長化されたネットワーク構成だから安心です万が一の回線障害にも冗長化されたネットワーク構成だから安心です

高品質な接続環境には、帯域の太さだけでなく、効率の良いデータ送信が重要です。高品質な接続環境には、帯域の太さだけでなく、効率の良いデータ送信が重要です。 データセンターではデータセンターでは
上位の複数上位の複数 ISP ISP へのへの BGPBGP接続接続 ((※※) ) およびおよび JPIX JPIX へのピアリング接続により、冗長なネットワーク構成へのピアリング接続により、冗長なネットワーク構成
をとっています。をとっています。 これにより、一部のネットワーク回線に障害が発生した場合にも、正常な回線への迂回これにより、一部のネットワーク回線に障害が発生した場合にも、正常な回線への迂回

接続により、「常に安定」したネットワーク環境を実現しています。接続により、「常に安定」したネットワーク環境を実現しています。

※※ BGP BGP …… Border Gateway Protocol Border Gateway Protocol の略での略で TCP/IP TCP/IP を用いて複数のネットワークが接続された環を用いて複数のネットワークが接続された環
境において、各ネットワーク間で接続機器が経路情報をやり取りするためのプロトコル境において、各ネットワーク間で接続機器が経路情報をやり取りするためのプロトコル ((通信規約通信規約) ) のひとのひと

つ。つ。

複数のISPとBGPにてマルチホーム接続
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勤怠＠勤怠＠WebWeb 導入事例導入事例【【人材派遣人材派遣】】

【【事例事例11】】 勤怠＠勤怠＠WebWeb標準機能標準機能 ＋カスタマイズ＋カスタマイズ

派遣社員様ごとに派遣社員様ごとに適した打刻方法を提供適した打刻方法を提供
帳票は帳票は派遣先への勤務状況報告にも利用派遣先への勤務状況報告にも利用可能可能

・派遣技術者の勤怠状況がリアルタイムに把握できていなかった・派遣技術者の勤怠状況がリアルタイムに把握できていなかった

・本社で一括して勤怠データの集計・確認を行っていた・本社で一括して勤怠データの集計・確認を行っていた

システム導入前システム導入前の問題点の問題点

・派遣技術者の勤怠状況がリアルタイムに把握できるため、残業時間等の事前チェッ・派遣技術者の勤怠状況がリアルタイムに把握できるため、残業時間等の事前チェッ
クが可能になった。クが可能になった。

・勤怠データの集計・確認が拠点に分散され効率的になった・勤怠データの集計・確認が拠点に分散され効率的になった

システム導入で改善されたシステム導入で改善された点点

携帯電話及び携帯電話及びPCPCよりよりWebWebサイトを利用して勤怠登録サイトを利用して勤怠登録出退勤報告手段出退勤報告手段

今回の勤怠今回の勤怠@Web@Webシステムを導入することにより、リアルタイムに派遣技術者の勤怠システムを導入することにより、リアルタイムに派遣技術者の勤怠

状況が確認でき、状況が確認でき、

・コンプライアンス（労働基準法、派遣法等の遵守）・コンプライアンス（労働基準法、派遣法等の遵守）

・派遣技術者への労務管理（過重労働・３６協定のチェック）・派遣技術者への労務管理（過重労働・３６協定のチェック）

・勤怠集計の効率化（勤怠データの集計・確認の分散化）・勤怠集計の効率化（勤怠データの集計・確認の分散化） が図られたが図られた

お客様の声お客様の声

勤怠登録勤怠登録、確定、確定 ：：派遣社員派遣社員

勤怠勤怠参照参照 ：営業：営業

総合総合管理管理 ：：業務部（総務人事）業務部（総務人事）

利用者構成利用者構成

約７００名約７００名管理人数（マスタ登録数）管理人数（マスタ登録数）

特定人材派遣業特定人材派遣業業種・業態業種・業態
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勤怠＠勤怠＠WebWeb 導入事例導入事例【【外食チェーン外食チェーン】】
【【事例事例22】】 勤怠＠勤怠＠WebWeb標準機能標準機能 ＋時給オプション、シフトオプション＋時給オプション、シフトオプション

代理打刻など不正を防止しつつ、カードや携帯を代理打刻など不正を防止しつつ、カードや携帯を
必要としない手軽な勤怠登録を実現必要としない手軽な勤怠登録を実現

お客様の声お客様の声

システム導入で改善されたシステム導入で改善された点点

システム導入前システム導入前の問題点の問題点

利用者構成利用者構成

出退勤報告手段出退勤報告手段

管理人数（マスタ登録数）管理人数（マスタ登録数）

業種・業態業種・業態

約５００名約５００名

PCPC＋指紋照合装置及び＋指紋照合装置及びPCPCを利用して勤怠登録を利用して勤怠登録

勤怠登録勤怠登録 ：社員、パート、アルバイト：社員、パート、アルバイト

シフト希望登録シフト希望登録 ：パート、アルバイト：パート、アルバイト

勤怠参照、シフト作成勤怠参照、シフト作成 ：：店長店長

総合総合管理管理 ：本部（総務部、情報システム部）：本部（総務部、情報システム部）

・シフト不足時に対象スタッフに一斉メールが配信できるのは実に助かっています・シフト不足時に対象スタッフに一斉メールが配信できるのは実に助かっています

・・勤怠勤怠@Web@Webシステムを導入することにより、予めその店舗に必要な人件費の予測がシステムを導入することにより、予めその店舗に必要な人件費の予測が

立てられ、コスト管理が行いやすくなりました立てられ、コスト管理が行いやすくなりました

・・11日に複数店舗に勤務する場合にも対応しそれぞれ異なった時給で計算されること日に複数店舗に勤務する場合にも対応しそれぞれ異なった時給で計算されること

から、今まで手で計算していた給与が自動的に計算され、給与処理から、今まで手で計算していた給与が自動的に計算され、給与処理以前以前にかかる時にかかる時
間が間が大きく削減され大きく削減されましたました

・・スタッフからのスタッフからのシフトシフト希望を携帯で収集し、シフト作成の手助けをする仕組みとし、シ希望を携帯で収集し、シフト作成の手助けをする仕組みとし、シ
フト作成時に人件費フト作成時に人件費予測予測を可能としたを可能とした

・異なる時給体系の店舗で勤務した場合で自動集計・異なる時給体系の店舗で勤務した場合で自動集計を可能な仕組みとしたを可能な仕組みとした

・・各店舗毎時間帯毎に異なる各店舗毎時間帯毎に異なる時給に時給に対処するため対処するため、、計算・計算・集計集計に人手がかかるに人手がかかる

・１人が・１人が11日に複数の店舗に勤務する場合、社員番号を分けて管理せざるを得ない日に複数の店舗に勤務する場合、社員番号を分けて管理せざるを得ない

・各店舗の状況が本部でまったく把握できない・各店舗の状況が本部でまったく把握できない

飲食業飲食業
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勤怠＠勤怠＠WebWeb カスタマイズ例カスタマイズ例

携帯入力項目の追加携帯入力項目の追加

備考備考//勤務内容勤務内容

交通費交通費//乗車区間乗車区間

別途手当項目の追加別途手当項目の追加

勤務手当（勤務手当（11日日33時間以上勤務など）時間以上勤務など）

勤務確定状況の表示勤務確定状況の表示

オリジナル帳票作成オリジナル帳票作成

勤怠集計表から勤怠集計表からCSVCSVデータ出力データ出力

標準機能の追加動作標準機能の追加動作

確定日で携帯の処理年月変更確定日で携帯の処理年月変更
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費用例（利用者数費用例（利用者数500500名の場合）名の場合）

初期導入費用（打刻機なし）初期導入費用（打刻機なし）

月額利用料（月額利用料（500500名様、打刻機なし）名様、打刻機なし）



勤怠勤怠＠＠WebWeb
インターネットを活用したレンタルアプリケーションインターネットを活用したレンタルアプリケーション

株式会社キャリアビジョン株式会社キャリアビジョン

付録付録
＜メニュー、打刻機、画面、帳票＞＜メニュー、打刻機、画面、帳票＞
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勤怠＠勤怠＠WebWeb 基本メニュー基本メニュー

－所属別カレンダーのダウンロードを行います所属別カレンダーダウンロード機能14

－所属別勤怠状況ダウンロード所属別勤怠状況のダウンロードを行います所属別勤怠状況ダウンロード機能13

4-2.(日別)所属別勤怠状況
照会

就業先別勤怠状況照会
所属別の日別勤怠状況参照及び結果のダウンロード

(Excel)を行います
所属別勤怠状況照会機能4

－－所属別の勤怠状況参照画面より承認処理を行います承認機能5

6-1.個人画面社員個人(社員）の検索・参照・登録・編集・削除を行います個人マスタ管理機能20

6-2.所属画面就業先所属マスタの登録･編集・削除を行います所属マスタ管理画面19

6-5.時間軸パターン画面時間軸パターン時間軸パターンマスタの登録・編集・削除を行います時間軸パターン管理機能18

6-4.曜日軸パターン画面曜日軸パターン曜日軸パターンマスタの登録・編集・削除を行います曜日軸パターン管理機能17

6-3.階層画面階層階層マスタの登録・編集・削除を行います階層マスタ管理機能16

6-6.会社情報画面会社情報会社マスタ情報の編集を行います会社情報管理機能15

5-7.月別出勤簿画面－月別出勤簿のダウンロードを行います月別出勤簿ダウンロード機能12

5-6.月間勤怠集計表画面－月間勤怠集計表のダウンロードを行います月間勤怠集計表ダウンロード機能11

5-4.勤務報告書画面勤務報告書勤務報告書(Excel）のダウンロードを行います勤務報告書ダウンロード機能10

5-3.勤怠集計表画面勤怠集計表勤務集計表(Excel）のダウンロードを行います勤怠集計表ダウンロード機能9

5-2.勤怠データ画面
勤怠データダウンロード＋就業先
別勤怠状況ダウンロード

勤怠データ(CSV)のダウンロードを行います勤怠データダウンロード機能8

5-1.給与データ画面給与データダウンロード
給与ソフト向けのインポート給与データ(CSV）のダウン

ロードを行います
給与データダウンロード機能7

4-4. 打刻漏れ照会画面打刻漏れ照会
打刻漏れ一覧の検索参照、検索結果のダウンロード

(Excel)を行います (日毎店舗別／個人別)
打刻漏れ照会機能6

4-1.個人別勤怠状況照会技術者別勤怠状況照会
個人の勤怠状況の検索参照、編集を行います

タイムカードのダウンロード(Excel)を行います
個人別勤状況照会機能3

3-1. My勤怠画面技術者別勤怠状況照会
ログインユーザの当月の月間勤怠一覧照会、編集、

タイムカードのダウンロード(Excel)を行います
My勤怠機能2

1.ログイン画面ID/パスワードにより認証を行いますログイン管理機能1

関連画面「画面集」参照旧機能(メニュー)名称機能概要機能名称
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勤怠＠勤怠＠Web  Web  勤怠登録勤怠登録 WBWB--1S1S

実際の画面例

WB-1Sイメージ

【【登録手順登録手順】】
①①[[出勤出勤][][退勤退勤][][外出外出][][戻り戻り]]を押すを押す
②②ICICカードをかざすカードをかざす

③勤怠データ送信完了③勤怠データ送信完了

画面はタッチパ画面はタッチパ
ネルです。ネルです。

ICICカードは下カードは下

部にかざします部にかざします

目で見て、音で聞いて、分かり易い目で見て、音で聞いて、分かり易い
⇒カードをかざす時、読み取り時など操作指示を画面で表示するのは言うまでもなく、＋音を鳴らす⇒カードをかざす時、読み取り時など操作指示を画面で表示するのは言うまでもなく、＋音を鳴らす
＋＋LEDLEDの色表示を変えてお知らせします。（エラー時は赤、読み取り成功時は緑、等）の色表示を変えてお知らせします。（エラー時は赤、読み取り成功時は緑、等）

小さくてコンパクト、持ち運びもできます小さくてコンパクト、持ち運びもできます
⇒⇒WBWB--1S1Sはサイズが小さいので（はサイズが小さいので（W160W160××H160H160××D55mmD55mm）省スペースで設置が可能です。）省スペースで設置が可能です。
オプションの電池を取り付ければ持ち運びも可能です。オプションの電池を取り付ければ持ち運びも可能です。
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勤怠＠勤怠＠Web  Web  勤怠登録勤怠登録 パソコン①パソコン①

【【登録手順登録手順】】
①①ユーザユーザIDID・パスワードを入力・パスワードを入力
②②[[出勤出勤][][退勤退勤][][外出外出][][戻り戻り]]ボタンボタン

をクリックをクリック
③勤怠登録完了③勤怠登録完了

ユーザユーザIDIDとパスワードで本人確認とパスワードで本人確認
⇒本人確認はユーザ⇒本人確認はユーザIDIDとパスワードで行います。とパスワードで行います。
社員マスタの情報と一致しない場合にはエラーとなります。社員マスタの情報と一致しない場合にはエラーとなります。

⇒ユーザＩＤとパスワードの代わりに、指紋照合やＩＣカードを利用することも可能です。⇒ユーザＩＤとパスワードの代わりに、指紋照合やＩＣカードを利用することも可能です。
ブラウザがあれば勤怠登録可能ブラウザがあれば勤怠登録可能
⇒勤怠登録用のサイトにアクセスしていただきます。御社専用の⇒勤怠登録用のサイトにアクセスしていただきます。御社専用のURLURLを発行するため安心です。を発行するため安心です。

PC勤怠登録画面
静脈認証装置 ICカードリーダー

（ＦｅｌｉCａのみ）

PCにUSB接続できます！

または



Copyright© 2007 Career Vision Inc.,All Rights ReservedP.19

勤怠＠勤怠＠Web  Web  勤怠登録勤怠登録 パソコン②パソコン②--11

【【登録手順登録手順】】
①①管理サイトにユーザ管理サイトにユーザIDID・パスワード・パスワード

でログインでログイン
②②MyMy勤怠表示勤怠表示

③登録したい日付ボタンを押す③登録したい日付ボタンを押す
④勤怠情報入力④勤怠情報入力
⑤計算して保存⑤計算して保存

管理サイトを一般公開管理サイトを一般公開
⇒ユーザ⇒ユーザIDIDとパスワードでログインします。とパスワードでログインします。
社員マスタの情報と一致しない場合にはエラーとなります。社員マスタの情報と一致しない場合にはエラーとなります。

⇒一般編集権限を利用し、⇒一般編集権限を利用し、MyMy勤怠（自分の勤怠状況照会）から日々勤怠登録できます。勤怠（自分の勤怠状況照会）から日々勤怠登録できます。

入力は１日ごとに行います入力は１日ごとに行います
⇒予定に登録されている出勤退勤時間が初期表示されますので、確認してすぐ保存も可能です。⇒予定に登録されている出勤退勤時間が初期表示されますので、確認してすぐ保存も可能です。
⇒携帯サイトを利用した登録と同じ項目を登録することができます。⇒携帯サイトを利用した登録と同じ項目を登録することができます。

日毎勤怠登録画面
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勤怠＠勤怠＠Web  Web  勤怠登録勤怠登録 指紋認証型タイムレコーダー指紋認証型タイムレコーダー

【【登録手順登録手順】】
①①指紋センサ部に指を置き指紋読み取り指紋センサ部に指を置き指紋読み取り
②②[[出勤出勤][][退勤退勤][][外出外出][][戻り戻り]]ボタンを押すボタンを押す

③データ送信完了③データ送信完了

指一本で勤怠登録指一本で勤怠登録
⇒カードの配布や管理などの必要がなく、指一本でスムーズに登録が完了します。⇒カードの配布や管理などの必要がなく、指一本でスムーズに登録が完了します。

不正打刻対策には指紋照合不正打刻対策には指紋照合
⇒指の指紋の特徴点だけを登録するし、照合するため、実際の指紋への復元はできません。⇒指の指紋の特徴点だけを登録するし、照合するため、実際の指紋への復元はできません。
プライバシーには配慮しつつ、代理打刻に対処が可能です。プライバシーには配慮しつつ、代理打刻に対処が可能です。

Web-TR
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勤怠＠勤怠＠WebWeb 勤怠登録機能勤怠登録機能【【携帯アプリ携帯アプリ】】

携帯電話をタイムレコーダとして利用携帯電話をタイムレコーダとして利用
⇒携帯電話に⇒携帯電話に『『勤怠＠勤怠＠WebWeb携帯アプリ版携帯アプリ版』』をダウンロードします。アプリを“待ち受け”に設定するをダウンロードします。アプリを“待ち受け”に設定する
だけで、携帯電話がタイムレコーダとして利用可能になります。個人携帯ではどうしても曖昧にだけで、携帯電話がタイムレコーダとして利用可能になります。個人携帯ではどうしても曖昧に
なる場所の問題が解決されます。（なる場所の問題が解決されます。（ １箇所に複数人が勤務する場合には特にお勧めです。）１箇所に複数人が勤務する場合には特にお勧めです。）

通信との一体化ができて且つ安価通信との一体化ができて且つ安価
⇒携帯電話の利点は、通話と通信ができる点にあります。店舗間や社員間等での通話も行え、且⇒携帯電話の利点は、通話と通信ができる点にあります。店舗間や社員間等での通話も行え、且
つ、勤怠登録（打刻）ができるため、トータルコストが安価となります。つ、勤怠登録（打刻）ができるため、トータルコストが安価となります。

【【登録手順登録手順】】
①①携帯電話を開く携帯電話を開く ②②[[出勤出勤][][退勤退勤][][外出外出][][戻り戻り]]ボタンを選択するボタンを選択する ③③QRQRコードを読みとらせるコードを読みとらせる

④データ送信完了④データ送信完了
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勤怠＠勤怠＠WebWeb 勤怠登録機能勤怠登録機能【【携帯サイト携帯サイト】】

勤怠登録画面

勤怠修正画面

勤怠参照画面（月集計）

勤務確定画面 出発報告画面

シフト希望登録画面

日報形式画面

ボタンを押した時間がサーバに記録されます。
「勤務地に向かいます」という意思表示をするこ
とで、これまで派遣会社で毎日行われていた出
勤報告の代わりとなり、予定通り就業するかと
いう状態を確認をすることができます。

一般的な勤怠報告
だけでなく、業務日
報の要素を加えて
オリジナルの報告
フォームにすること
も可能です。

個人携帯をタイムレコーダとして利用個人携帯をタイムレコーダとして利用
⇒スタッフの持つ携帯電話から専用のサイトにアクセスし、勤務登録（打刻）をします。⇒スタッフの持つ携帯電話から専用のサイトにアクセスし、勤務登録（打刻）をします。
（（ 常に勤務先が異なる場合や、１つの勤務先に少人数が勤務する場合は特にお勧めです。）常に勤務先が異なる場合や、１つの勤務先に少人数が勤務する場合は特にお勧めです。）

個人携帯ならではの使い方が可能個人携帯ならではの使い方が可能
⇒勤務先へ出発する際の“出発報告”や、シフト希望を募る“シフト希望登録”など、個人に携帯さ⇒勤務先へ出発する際の“出発報告”や、シフト希望を募る“シフト希望登録”など、個人に携帯さ
れる携れる携帯電話ならではのメリットを活かした情報の集め方ができます。帯電話ならではのメリットを活かした情報の集め方ができます。

標準機能：勤怠登録、勤怠修正、勤怠参照、勤務確定標準機能：勤怠登録、勤怠修正、勤怠参照、勤務確定

オプション機能：出発報告・シフト登録オプション機能：出発報告・シフト登録

カスタマイズ例：交通費や経費の申請、売上報告、営業報告等カスタマイズ例：交通費や経費の申請、売上報告、営業報告等
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勤怠＠勤怠＠WebWeb 集計集計 個人別勤怠状況照会個人別勤怠状況照会

個人ごとに勤怠状況を参照・編集・承認する際に利用し個人ごとに勤怠状況を参照・編集・承認する際に利用し
ます。編集ボタン押下で編集画面が表示され、集計されます。編集ボタン押下で編集画面が表示され、集計され
た時間数の変更や勤務区分の変更、勤務先の変更をた時間数の変更や勤務区分の変更、勤務先の変更を
行います。行います。
この画面より、タイムカードをダウンロードすることがでこの画面より、タイムカードをダウンロードすることがで
きます。きます。

＜＜MyMy勤怠＞勤怠＞

一般管理権限での一般管理権限での
ログイン後、最初にログイン後、最初に
表示されるページ表示されるページ
です。日毎勤怠登です。日毎勤怠登
録画面が表示され録画面が表示され
ます。ます。

↑予定の登録にも↑予定の登録にも
使えます。使えます。
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勤怠＠勤怠＠WebWeb 集計集計 日別所属別勤怠状況照会日別所属別勤怠状況照会

所属ごとに所属ごとに11日の勤怠状況を参照・編集・承認する際に利用します。日の勤怠状況を参照・編集・承認する際に利用します。

編集ボタン押下で編集画面が表示され、打刻時間の変更や勤務区分の変更を編集ボタン押下で編集画面が表示され、打刻時間の変更や勤務区分の変更を
行います。行います。
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勤怠＠勤怠＠WebWeb 集計集計 打刻漏れ照会打刻漏れ照会

条件を指定し、打刻漏れの対象となっている情報を表示します。条件を指定し、打刻漏れの対象となっている情報を表示します。
[[編集編集]]ボタン押下により、対象者の個人別勤怠状況照会編集画面へ移動ボタン押下により、対象者の個人別勤怠状況照会編集画面へ移動

し修正をすることが可能です。し修正をすることが可能です。



Copyright© 2007 Career Vision Inc.,All Rights ReservedP.26

勤怠＠勤怠＠WebWeb 承認機能承認機能

条件を指定し、承認状態の一覧を表示します。条件を指定し、承認状態の一覧を表示します。
承認したい行を選択チェックし承認したい行を選択チェックし[[承認承認]]ボタン押下によボタン押下によ

り、対象者の承認状態が未承認から承認に変わりまり、対象者の承認状態が未承認から承認に変わりま
す。［否認］したい場合は、否認理由を記入します。す。［否認］したい場合は、否認理由を記入します。

＜勤務状況照会＞＜勤務状況照会＞
指定された範囲の社員について、承認状態が一覧表示指定された範囲の社員について、承認状態が一覧表示
されます。されます。
氏名をクリックすると、当該の方一月の承認状況を照会氏名をクリックすると、当該の方一月の承認状況を照会
することができます。することができます。
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勤怠＠勤怠＠WebWeb 各種マスタ各種マスタ 会社情報設定会社情報設定

会社の基本的な情報を登録します。会社の基本的な情報を登録します。
確定日は、確定日をきっかけに携帯サイトの勤務修正を表示する月度確定日は、確定日をきっかけに携帯サイトの勤務修正を表示する月度
を移動させる機能があります。を移動させる機能があります。
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勤怠＠勤怠＠WebWeb 各種マスタ各種マスタ 所属設定所属設定

所属の基本的な情報を登録します。所属の基本的な情報を登録します。
時間軸設定では、所属ごとに所定勤務時間や普通残業の設定をし時間軸設定では、所属ごとに所定勤務時間や普通残業の設定をし
ます。ます。
曜日軸設定では、曜日ごとの休日情報や特別休日などを設定します。曜日軸設定では、曜日ごとの休日情報や特別休日などを設定します。
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勤怠＠勤怠＠WebWeb 各種マスタ各種マスタ 個人設定個人設定

個人の基本的な情報を登録します。個人の基本的な情報を登録します。
カレンダー設定では勤務予定を登録します。カレンダー設定では勤務予定を登録します。
MyMyグループは、管理権限者で参照範囲を制限させる場合に設定しグループは、管理権限者で参照範囲を制限させる場合に設定し

ます。ます。（設定できるのは総合管理権限者のみ）
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勤怠＠勤怠＠WebWeb データ出力・送付データ出力・送付

給与データダウンロード（CSV） 勤怠データダウンロード（CSV）

勤怠集計表ダウンロード（EXCEL）

勤務報告書ダウンロード（CSV+EXCEL）

月別出勤簿ダウンロード（EXCEL）

条件を指定し、各種帳票をダウンロードします。条件を指定し、各種帳票をダウンロードします。
データはメニューによりデータはメニューによりCSVCSV形式と形式とEXCELEXCEL形式形式
にてダウンロードが可能です。にてダウンロードが可能です。
EXCELEXCEL形式の帳票は形式の帳票はCSVCSV形式のデータを基に形式のデータを基に
マクロを利用してマクロを利用してEXCELEXCEL形式に帳票化しますの形式に帳票化しますの
で、で、CSVCSV形式でのデータ取得も可能です。形式でのデータ取得も可能です。

【【カスタマイズカスタマイズ】】
別メニューにて勤怠データを派遣会社向けにメー別メニューにて勤怠データを派遣会社向けにメー
ル送付することができます。ル送付することができます。
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勤怠＠勤怠＠WebWeb 帳票見本帳票見本

タイムカード 日別勤怠一覧表
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勤怠＠勤怠＠WebWeb 帳票見本帳票見本

月別出勤状況一覧表

打刻漏れ一覧表
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勤怠＠勤怠＠WebWeb 帳票見本帳票見本

勤怠集計表 勤務報告書


